Приложение 

к постановлению администрации 

Петровского муниципального района 

от «29» ноября 2012 г. №_1391_
Административный регламент предоставления 
муниципальной услуги 

«Предоставление информации о текущей успеваемости 
обучающегося, ведение электронного дневника и 
электронного журнала успеваемости» 

1. Общие положения
1.1. Административный регламент исполнения муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости обучающегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости» (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги.
1.2. Получателем данной муниципальной услуги являются физические лица – родители (законные представители) обучающихся в муниципальных общеобразовательных учреждений,  реализующих основные общеобразовательные программы начального общего,  основного общего, среднего (полного) общего образования.
1.3. Предоставление муниципальной услуги строится в соответствии с принципами:

общедоступности;

достоверности;

актуальности.

1.4. Орган, ответственный за организацию предоставления муниципальной услуги – Управление образования администрации Петровского муниципального района Саратовской области (далее - Управление образования). 

Муниципальная услуга предоставляется  муниципальными общеобразовательными учреждениями  , реализующими в соответствии с действующей лицензией программы начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования и имеющими свидетельство о государственной аккредитации (далее – Учреждения) , (приложение № 1 к административному регламенту).

1.4. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги предоставляется на официальном сайте управления образования  www.petrobr.16mb.com, а также сообщается при письменном или телефонном обращении в Управление образования, Учреждения, включая обращение по электронной почте.

1.5. Информация и консультации по предоставлению муниципальной услуги могут быть получены путем обращения в Управление образования  по телефону, путем обращения в письменной или электронной форме по адресам Учреждений. Если обращение за информацией или консультацией осуществляется в письменной или электронной форме, то ответ дается в течение 30 дней с даты регистрации обращения в Управлении, Учреждения. Если обращение за консультацией осуществляется по телефону, то предельное время консультации не превышает 10 минут. 

1.6. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.7. Размещение информации по предоставлению муниципальной услуги осуществляется в форме документов на бумажных носителях и в электронной форме.

1.8. Информация, предоставляемая гражданам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной, и доступна на  официальном сайте администрации Петровского муниципального района Саратовской области  (http. petrovsk.sarmo.ru), Управления образования администрации Петровского муниципального района Саратовской области: (http://petrobr.16mb.com)  в сети Интернет. К информации, предоставляемой в электронном виде при оказании муниципальной услуги, относится следующее: 

•
прием и информирование заинтересованных лиц; 

•
номера телефонов, адреса электронной почты управления , Учреждений; 

•
месторасположение Учреждений, график (режим) работы, номера телефонов для справок, адрес электронной почты; 

•
порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принятых специалистами в рамках предоставления услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление информации о текущей успеваемости обучающегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости». 
2.2.  Муниципальная услуга предоставляется в электронном виде муниципальными общеобразовательными учреждениями, реализующими в соответствии с действующей лицензией программы начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования и имеющими свидетельство о государственной аккредитации (далее – Учреждения), (приложение № 1 к административному регламенту). .
Работники Учреждения  не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги связанных с обращением в иные органы государственной власти и местного самоуправления, организации.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является получение заявителем ответа от Учреждения, содержащего информацию об оказании услуги и повышение качества обучения:
       - сведения о ходе и содержании образовательного процесса, в том числе годовой календарный учебный график, расписание занятий на текущий учебный период, перечень изучаемых тем и содержание выдаваемых обучающемуся домашних заданий на уроках текущего учебного периода;

      - результаты текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации обучающегося, включая сведения об оценках успеваемости, сведения о содержании занятий и работ, по результатам которых получены оценки;

      - сведения о посещаемости уроков обучающимся за текущий учебный период.

2.4.  Срок рассмотрения обращений (запросов) родителей (законных представителей) не должен превышать 10 календарных дней со дня их регистрации. 
2.5. Муниципальная услуга оказывается в соответствии со следующими нормативными правовыми актами: 

– Конституцией Российской Федерации (принята на всенародном голосовании 12.12.1993, с поправками) (Источник публикации: официальный текст Конституции РФ с внесенными в нее поправками от 30.12.2008 опубликован в изданиях  «Российская газета», №  7, 21.01.2009,  «Собрание законодательства РФ», 26.01.2009, №  4, ст. 445, «Парламентская газета», № 4,  23-29.01.2009);
– Конвенцией о правах ребенка, одобренная Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989 (Источник публикации: «Сборник международных договоров СССР», выпуск XLVI, 1993);
– Законом Российской Федерации от 10.07.1992 N 3266-1 «Об образовании» (с изменениями и дополнениями) (опубликовано в изданиях «Ведомости СНД и ВС РФ», 30.07.1992, № 30, ст. 1797, «Российская газета», № 172, 31.07.1992, «Собрание законодательства РФ», 15.01.1996, № 3, ст. 150, «Российская газета», 23.01.1996, № 13, Собрание законодательства РФ», 05.12.2011, № 49 (ч. 5), ст. 7063, «Российская газета», № 278, 09.12.2011», «Российская газета», № 261, 21.11.2011, «Собрание законодательства РФ» от 21.11.2011, № 47, ст. 6608, «Парламентская газета» № 50, 24.11 – 01.12.2011 и на официальном интернет - портале правовой информации http//www.pravo.gov.ru);
– Законом Российской Федерации от 24.07.1998 N 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями)  (опубликовано в изданиях «Собрание законодательства РФ», 03.08.1998, № 31, ст. 3802, «Российская газета», № 147, 05.08.1998);
– Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями) (опубликовано в издании «Собрание законодательства РФ», 06.10.2003№ 40, ст. 3822);

– Законом Российской Федерации от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» («Собрание законодательства РФ», 31.07.2006, № 31 (1 ч.), ст. 3451, «Российская газета», № 165, 29.07.2006, «Парламентская газета», № 126 -127, 03.08.2006);
– Федеральный закон № 210-ФЗ от 27.07.2010 г. «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (опубликовано в изданиях «Российская газета», № 168, 30.07.2010, «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179 и на официальном интернет - портале правовой информации http//www.pravo.gov.ru);
– Типовым положением об общеобразовательном учреждении, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 19 марта 2001 г. № 196;

– Типовым положением об образовательном учреждении для детей дошкольного и младшего школьного возраста, утверждённым постановлением Правительства Российской Федерации от 19 сентября 1997 г. № 1204.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:

2.6.1. Заявление родителей (законных представителей) о предоставлении муниципальной услуги (Приложение №2 к административному регламенту);
2.6.2. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.7.1. Предоставление заявителем заведомо ложных сведений по почте, по электронной почте.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

2.8.1. Содержание в письменном или электронном обращении нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи.
2.8.2. Текст письменного или электронного обращения не поддается прочтению, он не подлежит направлению на рассмотрение должностному лицу в соответствии с компетенцией, о чем сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
2.8.3. Предоставление заявителем заведомо ложных сведений.
2.8.4. В случае завершения обучающимся обучения в соответствующем Учреждении;
2.8.5. В случае оставления обучающимся соответствующего Учреждении.
2.8.6. Услуга не предоставляется в случае, если запрашиваемая заявителем информация не относится к текущей успеваемости обучающегося, ведению электронного дневника и электронного журнала успеваемости.

2.9. Исполнение муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 30 мин.
2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в течение суток. Если запрос подан после 15-00, то запрос регистрируется следующим рабочим днем.
2.12. Помещение для осуществления муниципальной услуги оснащено стульями, столами, телефоном, компьютерной системой с возможностью доступа работника Учреждения к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством. 
2.13. Места ожидания для заявителей оснащаются столами, стульями, бумагой для записи, ручками (карандашами).

2.14. Показатели доступности   муниципальной услуги: 
а) пространственная доступность к местам предоставления муниципальной  услуги;

б) возможность выбора способа обращения и получения муниципальной услуги (на официальной странице образовательного учреждения,  по почте, по электронной почте, при личном обращении);

в) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на Портале муниципальных услуг.

        2.14.  Показателями качества муниципальной услуги являются:

а) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

б) соблюдение сроков ожидания в очереди при подаче и получении документов;

в) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения, действия (бездействие), принятые и осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.

2.15.  Получатель услуги вправе потребовать предоставления необходимой и достоверной информации о выполняемых услугах.
Информирование осуществляется на русском языке.

Основными требованиями к информированию заявителей о муниципальной ус-луге (далее - информирование) являются:

- достоверность предоставляемой информации; 

- четкость в изложении информации; 

- полнота информации; 

- наглядность форм предоставляемой информации; 

- удобство и доступность получения информации; 

- оперативность предоставления информации.
Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта 12), без исправлений. Ответ направляется в письменной или электронной форме в зависимости от способа обращения заинтересованного лица за информацией или способа доставки ответа, указанного в обращении заинтересованного лица. 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.1. Работники Учреждений при предоставлении муниципальной услуги руководствуются положениями настоящего Регламента. 
3.2. Работники Учреждений  несут персональную ответственность за исполнение административных процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим Регламентом. 
3.3. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде включает в себя следующие административные процедуры: 

- прием и регистрация обращений от родителей (законных представителей) Учреждений; 

- подготовка необходимой информации; 

- предоставление муниципальной услуги. 

Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации обращения от родителей (законных представителей) обучающихся Учреждений является обращение по вопросу предоставления муниципальной услуги. 

При поступлении обращения (запроса) заявителя по электронной почте с указанием адреса электронной почты пользователя, лицо, ответственное за прием и отправку документов по электронной почте распечатывает указанное обращение и регистрирует его в установленном порядке в течение рабочего дня. 

После регистрации обращений (запросов) родителей (законных представителей), ответственный за регистрацию документов, передает их на рассмотрение исполнителю в день их регистрации. 

Исполнитель: 

- обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения; 

- ответ на обращение направляется по адресу электронной почты, указанному в обращении. 

Результатом исполнения административного регламента является полученный заявителем ответ, содержащий информацию о муниципальной услуге. 
3.4. Для предоставления муниципальной услуги необходимо обращение обучающихся, родителей (законных представителей) обучающихся Учреждений по вопросу предоставления услуги. 
3.5. Общие требования к оформлению обращения о предоставлении муниципальной услуги: 

•
документы должны быть напечатаны на русском языке; 

•
в обращении родителей (законных представителей) в обязательном порядке должны быть указаны: 

•
фамилия, имя, отчество заявителя, адрес; 
•
изложение сути обращения; 
•
дата обращения.
4. Контроль за исполнением административного регламента предоставления муниципальной услуги

4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляет начальник  Управления образования, руководители образовательных учреждений путем проведения проверок соблюдения и исполнения работниками образовательных учреждений настоящего Регламента.
4.2. Порядок и периодичность проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с установленными нормативными актами управления образования сроками проведения проверок, текущего контроля.
4.3.  Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется управлением образования, руководителями образовательных учреждений и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) работников Учреждений. 
4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
4.5. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами, принятием решений ответственными работниками по исполнению настоящего Регламента осуществляется начальником управления образования. 
4.6. Работники Учреждений несут ответственность: 

- за выполнение административных процедур в соответствии с Регламентом; 

- за достоверность информации, представляемой в ходе муниципальной услуги.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
решений и действий (бездействий) органа,
предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Получатели муниципальной услуги муниципальной услуги имеют право на обжалование действий (бездействий) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий (бездействий) и решений работников, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в досудебном и судебном порядке. 
5.2. Получатели муниципальной услуги могут обратиться с жалобой на действия (бездействия) и решения, осуществляемые в ходе предоставления муниципальной услуги, письменно в администрацию Петровского муниципального района Саратовской области, управление образования. Гражданин в своем письменном (электронном) обращении в обязательном порядке указывает либо наименование государственного (муниципального) органа, в которое направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), почтовый (электронный) адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть обращения, предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату. 
В случае необходимости в подтверждение своих доводов гражданин прилагает к обращению документы и материалы либо их копии. 
5.3. Обращение, поступившее в администрацию Петровского муниципального района Саратовской области, управление образования администрации Петровского муниципального района Саратовской области, образовательные учреждения  подлежит рассмотрению в порядке, установленном настоящим регламентом. 
5.4. Обращение подлежит обязательной регистрации в течение 3-х рабочих дней с момента поступления и должно быть рассмотрено в течение 30 дней со дня его регистрации. Обращение, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью, имуществу должностного лица, оставляется без ответа. На обращение, не содержащее сведений о лице, направившем его (не указаны фамилия и почтовый адрес), ответ не даётся. На обращение по электронной почте в случае отсутствия фамилии, имени и отчества заявителя, ответ даётся в произвольной форме. В случае если текст письменного обращения не поддаётся прочтению, ответ на него не даётся, и оно не подлежит направлению в иные государственные (муниципальные) органы, об этом в 7-дневный срок сообщается автору обращения, если его фамилия и адрес поддаются прочтению.

5.5. Обращения граждан, содержащие обжалование решений, действий (бездействий) работников Учреждений, не могут направляться этим работникам Учреждений для рассмотрения и (или) ответа. Если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, начальник управления образования, руководитель образовательного учреждения, должностное лицо или уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же государственный орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение. 
5.6. Срок рассмотрения обращения, жалобы (претензии) не должен превышать 30 дней с момента регистрации соответствующего документа. В исключительных случаях, срок рассмотрения обращения может быть продлен, но не более чем на 30 дней, с уведомлением о продлении срока рассмотрения заявителя, направившего обращение. По результатам рассмотрения обращения, жалобы (претензии) начальником управления образования,  руководителем образовательного учреждения принимается решение об удовлетворении требований заявителя (представителя заявителя) либо об отказе в удовлетворении требований. 

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, жалобы (претензии), направляется заявителю (представителю заявителя). 
5.7. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение об устранении нарушений и (или) применении в соответствии с законодательством Российской Федерации мер ответственности к работнику, ответственному за действие (бездействие) и решение, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги и повлекшие за собой жалобу гражданина или юридического лица.                                                                                                                         
Приложение №1 

     к административному регламенту


Сведения об общеобразовательных учреждениях 

Петровского муниципального района
	№

п/п
	Полное наименование учреждения
	График работы
	Юридический адрес
	Служебный телефон
Адреса электронной почты

Адрес сайта ОУ

	1
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 1 г.Петровска Саратовской области»
	понедельник – пятница       8.00 – 17.00 перерыв     13.00 - 14.00
	412540, Саратовская область, г.Петровск, ул. Чернышевского, д.205
	8(84555) 2-80-60

scholn1@yandex.ru
http://school-1petr2008.narod.ru/

	2
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 2 имени Героя Советского Союза Шамаева П.С. г.Петровска Саратовской области»
	понедельник – пятница       8.00 – 17.00 перерыв     13.00 - 14.00
	412542, Саратовская область, г.Петровск, ул. Шамаева,д.99
	8(84555) 2-61-96

petrovskschool2@mail.ru
http://school2petr.narod.ru/

	3
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 3 имени Героя Советского Союза И.В. Панфилова г.Петровска Саратовской области»
	понедельник – пятница       8.00 – 17.00 перерыв     13.00 - 14.00
	412540, Саратовская область, г.Петровск, ул. Советская, д.75
	8(84555) 2-63-15

	4
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Основная общеобразовательная школа № 5 г. Петровска Саратовской области»
	понедельник – пятница       8.00 – 17.00 перерыв     13.00 - 14.00
	412540, Саратовская область, г.Петровск, ул. Радищева, д.21
	8(84555) 2-69-65

petrovskschool5@yandex.ru     
http://petrovskschool-5.narod.ru/

	5
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 8 г.Петровска Саратовской области»
	понедельник – пятница       8.00 – 17.00 перерыв     13.00 - 14.00
	412545, Саратовская область, г.Петровск, ул. Спартака,д.5
	8(84555) 2-93-55

sar-petr-sosh6@yandex.ru

http://sar-petr-sosch8.narod.ru/

	6
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Основная общеобразовательная школа № 7 имени генерал-лейтенанта Л.В. Козлова г.Петровска Саратовской области»
	понедельник – пятница       8.00 – 17.00 перерыв     13.00 - 14.00
	412543, Саратовская область, г.Петровск, ул. 25 лет Октября, д.164 а
	8(84555) 2-70-96

petrschool7@yandex.ru 
http://7school.moy.su/

	7
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Основная общеобразовательная школа села Асметовка Петровского района Саратовской области»
	понедельник – пятница       8.00 – 17.00 перерыв     13.00 - 14.00
	412532, Саратовская область, Петровский район, с.Асметовка, ул.Ленинская,д.81
	8(84555) 53-2-42

	8
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Основная  общеобразовательная школа села Березовка Петровского района Саратовской области»
	понедельник – пятница       8.00 – 17.00 перерыв     13.00 - 14.00
	412510, Саратовская область, Петровский район, с.Березовка, ул.Советская, д.90
	8(84555) 54-1-73

moycosb@mail.ru

http://berezovkaschool.ucoz.ru/

	9
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Основная общеобразовательная школа села Вязьмино Петровского района Саратовской области»
	понедельник – пятница       8.00 – 17.00 перерыв     13.00 - 14.00
	412520, Саратовская область ,Петровский район, с.Вязьмино, ул.Центральная, д.105 
	8(84555) 52-4-29

batsunova60@yandex.ru

http://vazminopetrovsk.narod2.ru/

	10
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа села  Грачевка Петровского района Саратовской области»
	понедельник – пятница       8.00 – 17.00 перерыв     13.00 - 14.00
	412522, Саратовская область, Петровский район, с.Грачевка, ул.Новоселов, д.1
	8(84555) 52-6-49

grahevka@mail.ru

http://schoolgrach.narod.ru/

	11
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа села  Кожевино  Петровского района Саратовской области»
	понедельник – пятница       8.00 – 17.00 перерыв     13.00 - 14.00
	412513, Саратовская область, Петровский район, с.Кожевино, ул.Демина, д.69
	8(84555) 55-2-38

kogevino@yandex.ru

http://kogevino.ucoz.ru/

	12
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа села Новозахаркино Петровского района Саратовской области»
	понедельник – пятница       8.00 – 17.00 перерыв     13.00 - 14.00
	 412534, Саратовская область, Петровский район, с.Новозахаркино, ул.70 лет Октября, д.70А
	8(84555) 51-6-22

Nowza@yandex.ru

http://shool-novzapetr.narod.ru/

	13
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение  «Средняя общеобразовательная школа села Озерки Петровского района Саратовской области»
	понедельник – пятница       8.00 – 17.00 перерыв     13.00 - 14.00
	412535, Саратовская область, Петровский район, с.Озерки, ул.Политотдельская, д. 72-а
	8(84555) 51-1-67

Schooloz@mail.ru

http://shcoolozpetrovsk.narod.ru/

	14
	Муниципальное бюджетнео общеобразовательное учреждение «Основная  общеобразовательная школа села Оркино Петровского района Саратовской области
	понедельник – пятница       8.00 – 17.00 перерыв     13.00 - 14.00
	412530, Саратовская область, Петровский район, с.Оркино, ул.Кооперативная, д.22
	8(84555) 53-3-19

Orkinoschkola@yandex.ru
http://school-orkinopetr.narod.ru/

	15
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Основная общеобразовательная школа села  Татарская Пакаевка Петровского района Саратовской области»
	понедельник – пятница       8.00 – 17.00 перерыв     13.00 - 14.00
	412525, Саратовская область, Петровский район, с.Татарская-Пакаевка, ул., ул.Школьная, д.2
	8(84555) 5-34-20

ooch-pakaevka@yandex.ru
http://school-tatarpakaevka.narod.ru/

	16
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа села Березовка-1 Петровского района Саратовской области»
	понедельник – пятница       8.00 – 17.00 перерыв     13.00 - 14.00
	412530, Саратовская область, Петровский район, с.1-я Березовка, ул.Центральная, д.25
	8(84555) 52-7-21

s1-Berezovka@yandex.ru
http://s1-berezovka.narod.ru/

	17
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа поселка Пригородный Петровского района Саратовской области» 
	понедельник – пятница       8.00 – 17.00 перерыв     13.00 - 14.00
	412538, Саратовская область, Петровский район, п.Пригородный, ул.Светличная, д.3
	8(84555) 52-5-24

prigorodnay@yandex.ru
http://school-prigorodpetr.narod.ru/

	18
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Основная общеобразовательная школа села Савкино Петровского района Саратовской области»
	понедельник – пятница       8.00 – 17.00 перерыв     13.00 - 14.00
	412525, Саратовская область,Петровский район, с.Савкино, ул.Мира
	8(84555) 53-4-41

Savkinoschool@yandex.ru
http://school-savpetr.narod.ru/

	19
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Основная общеобразовательная школа села  Синенькие Петровского района Саратовской области»
	понедельник – пятница       8.00 – 17.00 перерыв     13.00 - 14.00
	412526, Саратовская область, Петровский район, с.Синенькие, ул. Центральная, д.31
	8(84555) 52-3-21

sinenkie.shkola@mail.ru
http://school-sinenkiepetr.narod.ru/

	20
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Основная общеобразовательная школа села Сосновоборское Петровского района Саратовской области»
	понедельник – пятница       8.00 – 17.00 перерыв     13.00 - 14.00
	412531, Саратовская область, Петровский район, с.Сосновоборское, ул.Школьная, д.9-а
	8(84555) 51-3-57

sosn12@mail.ru
http://school-sosnpetr.narod.ru/

	21
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Основная общеобразовательная школа поселка  Студеный Петровского района Саратовской области»
	понедельник – пятница       8.00 – 17.00 перерыв     13.00 - 14.00
	412512, Саратовская область,  Петровский район, п.Студеный, ул. Центральная, д.25
	8(84555) 54-1-50

studshkola@yandex.ru
http://studshkola.ucoz.ru/

	22
	Муниципальное  бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа села Таволожка Петровского района Саратовской области»
	понедельник – пятница       8.00 – 17.00 перерыв     13.00 - 14.00
	412510, Саратовская область, Петровский район, с.Таволожка, ул. Молодежная, д.10
	8(84555) 51-4-18

tavologka-school@mail.ru
http://school-tavolpetr1.narod.ru/

	23
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Основная общеобразовательная школа поселка Тракторный Петровского района Саратовской области»
	понедельник – пятница       8.00 – 17.00 перерыв     13.00 - 14.00
	412514, Саратовская область, Петровский район, п.Тракторный, ул.Центральная, д.27
	8(84555) 58-1-27

Galkina.matveeva@yandex.ru

http://traktshkola.narod.ru/

	24
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Основная общеобразовательная школа поселка Мирный Петровского района Саратовской области»
	понедельник – пятница       8.00 – 17.00 перерыв     13.00 - 14.00
	412514, Саратовская область, Петровский район, п.Мирный, ул.Школьная, д.1
	8(84555) 52-1-25

mirnyi-skola@yandex.ru

http://school-mirpetr.narod.ru/

	25
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Основная общеобразовательная школа села Новодубровка Петровского района Саратовской области»
	понедельник – пятница       8.00 – 17.00 перерыв     13.00 - 14.00
	412523, Саратовская область, Петровский район, с.Новодубровка, ул. Молодежная, д.23
	8(84555) 5-22-55
soshnovodubrovka@rambler.ru
http://novodubrschool.narod.ru/

	26
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Основная общеобразовательная школа деревни Абодим Петровского района Саратовской области»
	понедельник – пятница       8.00 – 17.00 перерыв     13.00 - 14.00
	412531, Саратовская область, Петровский район, д.Абодим, ул.Школьная, д.1
	8(84555) 2-77-49

abodim1@mail.ru
http://schkolaabodim.narod2.ru/

	27
	Филиал муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения «Основная общеобразовательная школа села Вязьмино Петровского района Саратовской области» -  «Начальная школа - детский сад поселка Комсомольский»
	понедельник – пятница       8.00 – 17.00 перерыв     13.00 - 14.00
	412515, Саратовская область, Петровский район, пос.Комсомольский, ул.Центральная, д.33
	8(84555) 5-24-49
batsunova60@yandex.ru

http://vazminopetrovsk.narod2.ru/



	28
	Филиал муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения  «Основная общеобразовательная школа села Савкино Петровского района Саратовской области» -«Начальная школа-детский сад» села Ножкино»
	понедельник – пятница       8.00 – 17.00 перерыв     13.00 - 14.00
	412524, Саратовская область, Петровский район , с.Ножкино, ул.Советская, д.2
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Приложение № 2

к административному регламенту 

Заявление
родителей (законных представителей) на предоставление информации о текущей успеваемости обучающегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости

Директору  ____________________________

                       (наименование учреждения)                                  _______________________________________                                 

                                          ________________________________________

                             (Ф.И.О. директора)

родителя (законного представителя):
Фамилия _______________________________
Имя  _____________________________
Отчество _______________________________

Место регистрации:
Город ____________________________
Улица _________________________________
Дом _____ корп. ______ кв. __________
Телефон _______________________________                             

Паспорт серия _______ № _______________

Выдан _______________________________

Заявление
Прошу предоставлять информацию о текущей успеваемости моего ребенка (сына, дочери) _________________________________________________________________,

                                                                                  (фамилия, имя, отчество)

обучающегося ___________________ класса, по следующему адресу электронной почты   __________________________________________ .

                                    (адрес электронной почты)       

    __________________ "____" _________________ 200__ года

          (подпись)

Приложение № 3
к административному регламенту

Блок-схема

алгоритма прохождения административной процедуры 

по предоставлению информации о текущей успеваемости обучающегося, ведению электронного дневника и электронного журнала успеваемости 












Прием заявления от родителей (законных представителей) на  предоставления муниципальной услуги по предоставлению информации о текущей успеваемости обучающегося, ведению электронного дневника и электронного журнала успеваемости.








Регистрация заявления на  предоставление муниципальной услуги по предоставлению информации о текущей успеваемости обучающегося, ведению электронного дневника и электронного журнала успеваемости в журнале регистрации.








Направление ответа заявителю о текущей успеваемости обучающегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости.











Регистрация заявления на  предоставление муниципальной услуги по предоставлению информации о текущей успеваемости обучающегося, ведению электронного дневника и электронного журнала успеваемости в журнале регистрации.








Отказ в оказании муниципальной услуги








Направления








Подготовка информации








Принятие заявления к рассмотрению











